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Hradec Králové dne 17. prosince 2008              

Rozhodnutí č. 2008 / 02/ OSS

ředitele

========================


Elektronická evidence objednávek 











Schválil:















Ing. Milan Živný   









                        

                         ředitel


Účinnost:

dnem vydání


Vypracoval:

odbor OSS


Vydal:


odbor OSS


Kontrola:

Ř - Ing. Milan Živný   


Vyřizuje:


JUDr. Vladimír Rejmont, vedoucí OSS, tel. 2743


Rozdělovník:

Ř, OSS, EO, SM, ERG, SAS, BS. 


V rámci provozu firemního Intranetu došlo k rozšíření kapacity výpočetní techniky v OSS-IT, která mimo jiné umožňuje zkvalitnění práce jednotlivých útvarů ZVU a.s. formou jednotného postupu při vystavování a evidenci objednávek a též minimalizaci rizika ztráty dat.

 

Vzhledem k této skutečnosti

 

u k l á d á m 
vedoucímu OSS: 

1) do centrálního úložiště na serveru uložit závazný vzor objednávky (viz příloha č. 1) a přehledovou tabulku (viz příloha č. 2)

2) provést školení všech vedoucích a dále referentů, kteří vystavují objednávky

Termín: 23. 12. 2008

všem vedoucím ZVU a.s. s účinností od 1. 1. 2009:
 
1) evidovat veškeré vystavené objednávky v centrálním úložišti v elektronické podobě a používat výlučně schválený formulář

2) přehledovou tabulku vyplňovat ve všech kolonkách až do úplného ukončení případu s tím, že 

a) kolonky „Datum schválení“ (podpis oprávněnou osobou dle Podpisového regulativu), „Datum předání/odeslání“ (předpoklad souhlasu dodavatele nebo zhotovitele s realizací objednávky) a „Datum splnění/odmítnutí“ mají stavový charakter („Schváleno“ / „V realizaci“ / „Ukončeno“) 

b) kolonky „Datum vystavení“ a „Datum akceptace“ nemají stavový charakter 

c) v případě odmítnutí objednávky se vyplní datum a tato skutečnost uvede do kolonky „Poznámka“

Přílohy: 
č. 1 - vzor závazné objednávky

č. 2 - přehledová tabulka

